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UNIDAD DIDÁCTICA EXPLORADOR DE WINDOWS- DIGITACIÓN  

DBA 

DBA Tecnología 1 
(Enunciado)COMPRENDE LA ESTRUCTURA DEL EXPLORADOR DE WINDOWS PARA CREAR CARPETAS Y GUARDAR LOS ARCHIVOS EN UNA UBICACIÓN 
DETERMINADA. 
(Evidencia de aprendizaje)Elabora carpetas y subcarpetas y allí guarda los archivos y documentos que construye en los diferentes programas 
DBA Tecnología 2 
 (Enunciado)MANEJA ADECUADAMENTE LA POSTURA DE SU CUERPO Y MANOS AL UTILIZAR EL COMPUTADOR   
 (Evidencia de aprendizaje)Realiza ejercicios sencillos de digitación utilizando y ubicando adecuadamente todos los dedos de las manos 

MATRIZ DE APRENDIZAJE POR COMPETENCIA 
NIVEL DE  

COMPETEN
CIA 

AFECTIVO – ACTITUDIN. COGNITIVO EXPRESIVO - PROCEDIM 

I 

Asume con  interés  y entusiasmo las 
actividades propuestas en el aula de clase 
y el uso del computador 

Identifica las diferentes rutas para 
administrar archivos (crear carpetas y 
archivos, copiarlos moverlos, cambiarles el 
nombre etc.) 

Construye estructuras de  carpetas, las 
modifica  y guarda archivos en diferentes 
ubicaciones y unidades de 
almacenamiento 

II 
Es responsable en el desarrollo y 
presentación de sus actividades y 
trabajos.  

Conoce y maneja el Software de aplicación 
de los accesorios de Windows 

Utiliza las diferentes herramientas de los 
programas que encontramos en  el 
Explorador de Windows 

III 
Es  creativo en la elaboración y  desarrollo 
de las  actividades propuestas para el uso 
correcto del computador 

Conoce las partes del teclado y las funciones 
específicas de las teclas del sistema y de 
edición  

Ejecuta ejercicios sencillos de digitación  
ubicando adecuadamente los dedos en 
el teclado  

METODOLOGIA TRABAJO PRACTICO EN GRUPO Y/O INDIVIDUAL 
 

CRITERIOS DE EVALUACION 
MATRIZ DE REFERENCIA 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE Y EVALUACIONE BIMESTRAL 
TIEMPO: SEMANAS 

POR PERIODO 

Asistencia, puntualidad, 
comportamiento en clase. 
Cumplimiento y 
presentación de trabajos y 
tareas asignadas. 
Ejercicios prácticos en el 
computador de digitación y 
manejo del explorador de 
Windows  

Es un estudiante comprometido con la clase de Tecnología, participa en las diferentes 
actividades 

Todas las semanas 

Tareas y talleres  en cuaderno 
Trabajo escrito del proyecto tecnológico  

3 y 9 semana 
8 semana  

Practica de accesorios de Windows 
Practica de Creación y Edición de Carpetas 
Prácticas de digitación 
Evaluación final 

Semana 1, 2 
Semana 3, 4 
Semana 5 a 8 
Semana 9  

 

ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS DE APOYO/MEJORAMIENTO: REFERENTES Y RECURSOS COMPLEMENTARIOS 
ESTRATEGIAS DE REFUERZO 
ACTIVIDADES A REALIZAR 

EJES TEMATICOS DOCUM. DE APOYO 

Trabajo en el cuaderno en clase 
y extraclase  
Desarrollar guías de trabajo 
propuestos 
Elaboración de trabajo practico 
en clase aplicando los 
elementos y herramientas 
aprendidas  
Presentación de la bitácora de 
trabajo del proyecto  

Explorador de Windows 

 Definición y Partes 

 Herramientas 

 Aplicaciones y usos 

https://es.wikipedia.org/wiki/Explorador_de_Windows 
Guias de apoyo em clase  

Carpetas y Archivos 

 Características 

 Tipos de Archivos 

 Accesorios y 
herramientas 

Desarrollo de taller pedagógico en el cuaderno del área 
https://es.wikipedia.org/wiki/Archivo_(inform%C3%A1tica) 
https://www.youtube.com/watch?v=xPd50GviTLc 
https://www.youtube.com/watch?v=SGq9ROMCJto 
 

Uso  del Computador 

 Ejecución de 
ejercicios sencillos de 
digitación usando 
todos los dedos de 
las manos ) 

http://moduloinformatico2016.blogspot.com/p/windows_9.html 
http://eduteka.icesi.edu.co/articulos/Teclado2 
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